Smernice o reseni
oznameni

Organizace: Stiedni Skola hotelova a sluzeb Kromériz

i Sidlo: Na Lindovce 1463/1, 767 01 Krom¢étiz
(dale ,,Organizace") IC: 479 34 832

Vypracoval: Lenka Mérkova Stav: Schvaleno
Schvalil: Mgr. Ivana HaSova Dne: 1.8.2023
Projednano: V ramci provozni porady Dne: 28.8.2023

Kontrolou provadéni Mgr. Ivana Hasova
smérnice je povéren:

Datum platnosti: 1.8.2023
Datum udinnosti: 1.8.2023

Ulozeni smérnice do archivu se fidi spisovym a skartacnim planem organizace

Historie verzi dokumentu
Historie zmén-pii kazdé vécné zméné dokumentu je Cislo verze zvétSeno a je doplnén zaznam

do tabulky.

Verze Datum zmény Popis zmény Zpracoval

01 31.7.2023 Schvalena verze dokumentu Lenka Mérkova




1.

UCEL SMERNICE
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Utelem této Smérnice o feSeni oznameni (dale jen ,,Smérnice®) je stanoveni
podminek pro podavani oznameni o protipravni ¢innosti dale pro pfijeti a posouzeni
téchto oznamenti, jakoZz i pro zajisténi napravy a evidenci feseni oznameni v souladu
S Smérnici Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o
ochrang osob, které oznamuji poruseni prava Unie (dale jen ,,SmérniceEU*) a zakont
CR &.171/2023 Sh., Zakon o ochrané oznamovateltl a zakon ¢.172/2023 Sb. Zakon,
kterym se méni néekteré¢ zakony v souvislosti s pfijetim zdkona o ochrané
oznamovatelil, ve znéni pozdéjsich predpist (dale ,,Zadkon o ochrané oznamovateld*).

DEFINICE POJMU

Definice. Nize uvedené pojmy maji v tomto dokumentu nasledujici vyznam:
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2.1.7

2.18

Informace vyloucené z oznameni jsou uvedeny v §3 Zakona o ochrané oznamovateld,
ve znéni pozdé€jSich predpisi (jedna se napi. o zachovani mlcenlivosti u advokati,
soudct, notaiti, duchovnich, pti poskytovani zdravotnickych sluzeb, apod. ).

Napravné opatieni znamena opatieni k napravé PoruSeni pravidel a k budoucimu
predchazeni jeho vzniku.

Nastroj znamena nastroj pro piijimani a feSeni Oznameni vyuzivany Organizaci, nebo
nastroj provozovany Ministerstvem spravedlnosti CR
(https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/ ).

Odvetné opatieni znamena jednani nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo
jinou obdobnou ¢innosti oznamovatele, které bylo vyvolano u€inénim oznameni a které
oznamovateli nebo Spiiznéné osobé muze zpusobit ijmu. V podminkach Organizace
mize byt odvetnym opatienim zejména rozvazani pracovniho pomeéru, odvolani
vedouciho zameéstnance z pracovniho mista, zména pracovni doby nebo pracoviste,
snizeni platu nebo odmény z dohody, nerovné zachazeni nebo jiné znevyhodnéni.
Kompletni seznam nejcastéjSich odvetnych opatieni je uveden v §4 Zakona o ochrané
oznamovateli.

Oznameni znamena podnét ucinény Oznamovatelem o podezielé skutecnosti.
Oznameni obsahuje informace o mozném Poruseni pravidel, k némuz doslo nebo ma
dojit u osoby, pro niZ oznamovatel, byt’ i zprostfedkovang, vykonaval nebo vykonava
praci nebo jinou obdobnou ¢innost (viz §2 odst.3 a 4 Zakona o ochrané¢ oznamovatell),
nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem
prace nebo jiné obdobné ¢innosti.

Oznamovatel znamena osobu ¢inici Ozndmeni dle této Smérnice, ktera se dozvédéla o
Podezielé skutecnosti pted vykonem, pii vykonu nebo po vykonu Pracovni ¢innosti pro
organizaci. Oznamovatelem dle SmérniceEU mohou byt obané nebo subjekty, které
pro Organizaci poskytovali ¢innosti uvedené v §2 odst. 3 Zakona o ochrané spotiebiteltl.
V podminkéach organizace se miize jednat zejména o zavislou praci vykonavanou
v zakladnim pracovnépravnim vztahu (v¢. uchazeni o praci), vykon prav spojenych
s ucasti v pravnické osob¢, vykon funkce ¢lena organu pravnické osoby, plnéni tkold v
ramci ¢innosti pravnické osoby, v jejim zajmu, jejim jménem nebo na jeji ucet, odborna
praxe, staz, nebo vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem
je poskytovani dodavek, sluzeb, stavebnich praci, nebo jiného obdobného plnéni.

Poruseni pravidel.

Poruseni pravidel znamena protipravni jednani, které dle §2 odst. 1 Zakona o ochrané
spotiebitelt :

a) ma znaky trestného ¢inu,
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b) ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je
alespon 100000 K¢,

¢) poruSuje Zakon o ochrané¢ oznamovatelti, nebo
d) porusuje jiny pravni ptedpis nebo ptedpis Evropské unie v oblasti:

1. finan¢nich sluzeb, povinného auditu a jinych ovétovacich sluzeb,
finan¢nich produktii a finan¢nich trh,

. dang z ptijmt pravnickych osob,

. ptedchdzeni legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
. ochrany spotiebitele,

. souladu s pozadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti,

. bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

. ochrany zivotniho prosttedi,

. bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvirat a jejich zdravi,
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. radia¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,
10. hospodatské soutéze, veiejnych drazeb a zadavani vetejnych zakazek,
11. ochrany vnitiniho pofadku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

12. ochrany osobnich udajii, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych
komunikaci a informacnich systémd,

13. ochrany finan¢nich zajmt Evropské unie, nebo

14. fungovani vnitiniho trhu vcetné ochrany hospodarské soutéze a statni
podpory podle prava Evropské unie.

Povinné osoby znamenaji zaméstnance Organizace, vcetné zaméstnanci docasné
ptidélenych k vykonu prace pro Organizaci, ¢leny organu Organizace, dal$i osoby
vykonavajici Pracovni ¢innost pro Organizaci a jakékoli dalsi fyzické a pravnické osoby
spolupracujici s Organizaci na zédkladé¢ smluvniho vztahu a jejich zaméstnance, ¢leny
organu a dalsi spolupracujici 0s0by, uchazeée o zaméstnani, byvalé zaméstnance apod.
dle SmérniceEU.

Pracovni ¢innost znamend vykon zaméstnani, sluzby nebo statni sluzby, samostatné
vydele¢né Cinnosti, prav spojenych s ¢lenstvim v pravnické osobé, funkce ¢lena organu
pravnické osoby, ktery je do funkce volen, jmenovan ¢i jinak povolavan (voleny organ),
spravy svétenského fondu, dobrovolnické ¢innosti, prace v ramci docasného ptridéleni
zaméstnance, prace zaméstnance agentury prace nebo odborné praxe, nebo prav a
povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy o poskytovani dodavek, sluzeb, stavebnich praci
nebo jiné obdobné plnéni.

ReSitel oznameni znamend osobu, kterd piijima Oznameni, tato pfezkoumava a
navrhuje mimofadna opatfeni dle odst. 6.5 Smérnice a Napravnd opatfeni, jehoz
kontaktni idaje jsou uvedeny i na internetovych strankach Organizace:

Ing. Milan Seidler, SEID, s.r.o0., 684 01 Nizkovice 142, IC: 066 32 017
milan.seidler@seid.cz , tel.: 724094634

Smérnice znamena tuto Smérnici o feSeni ozndmeni.

SmérniceEU znamena Smérnici Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne
23. tijna 2019 o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie

Spriznéna osoba znamena:

2.1.14.1 osobu, ktera umoznila nebo usnadnila ucinéni nebo zkoumani duvodnosti
Oznament;
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2.1.14.2 osobu, ktera je viici Oznamovateli blizkou osobou;
2.1.14.3 pravnickou osobu, jejimz je Oznamovatel spolecnikem nebo ¢lenem;
2.1.14.4 pravnickou osobu, jejihoz voleného organu je Oznamovatel ¢lenem;

2.1.14.5 osobu, ktera je ve vztahu k Oznamovateli nebo pravnické osobé dle odst.
2.1.14.3 nebo 2.1.14.4 Smérnice osobou ovladajici, ovladanou nebo osobou
ovladanou stejnou ovladajici osobou;

2.1.14.6 osobu, ktera je zaméstnancem Oznamovatele nebo ktera je vii¢i Oznamovateli
V obdobném postaveni;

2.1.14.7 osobu, pro kterou Oznamovatel vykonava Pracovni ¢innost;

2.1.14.8 svérfensky fond, jehoz je Oznamovatel nebo pravnicka osoba dle odst. 2.1.14.3
nebo 2.1.14.4 Smérnice zakladatelem, obmyslenym nebo osobou, ktery zvysi
majetek svétenského fondu smlouvou nebo pofizenim pro ptipad smirti.

2.1.15 Whistleblowing — ochrana oznamovatel dle Zakona o ochrané oznamovatell a
SmérniceEU

2.1.16 Zakon o ochrané oznamovatelu - zdkon ¢.171/2023 o ochrané oznamovatelll a zakon
¢.172/2023 Zakon, kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim zakona o
ochrané oznamovatell, ve znéni pozdé¢jsich predpist.

PUSOBNOST SMERNICE
3.1 Osobni pusobnost. Tato Smérnice je zavazna pro vSechny Povinné osoby.
3.2 Vécna pusobnost. Tato Smérnice upravuje podavani, pfijimani, posuzovani a feSeni

Oznameni, jakoZ i evidenci pfijatych Oznameni.

3.3 Casova piisobnost. Tato Smérnice se pouZije na Oznamenti, ktera se tykaji Poruseni
pravidel bez ohledu na to, zda k nim doslo pfed ¢i po nabyti i¢innosti Smérnice.

PODAVANI OZNAMENI

4.1 Osoba, ktera je zahrnuta do skupiny Povinnych osob a ma informace o Podezielé
skutecnosti, je povinna ucinit Oznameni jako Oznamovatel dle této Smérnice.

4.2 Oznameni se ¢ini k Resiteli 0oznamen, jehoZ kontakty jsou uvedeny na internetovych
strankach organizace.

4.3 Zpisob podani Oznameni. Oznamovatel mize ucinit Ozndmeni prostfednictvim
Nastroje; tento kanal je preferovany a Oznamovateli poskytuje nejvetsi kontrolu nad
feSenim Oznameni a nejlépe zajistuje anonymitu Oznamovatele.

Oznameni lze obecné podat t€émito zpusoby:

e pisemné na adresu Regitele oznameni (viz vyse), nebo sidla Organizace. V ptipadé
pisemného oznameni adresovaného na sidlo Organizace je nutné na obalku
nadepsat , Neotevirat! — pisemné oznameni predat osobé v pozici Resitele oznameni
dle Zakona o ochrané oznamovateld ¢.171/2013 Sb.*,

e clektronicky na mail Regitele ozndmeni: milan.seidler@seid.cz

e clektronicky (i anonymnég) lze podavat ozndmeni mailem na mailovou adresu
Regitele oznameni. Anonymni mail si oznamovatel miize vytvofit u kteréhokoliv
provozovatele mailovych schranek — na tento mail Regitel oznameni posle i zavéry
z provedenych Setfent,

e v piipadé, Ze oznamovatel nedivéfuje ReSiteli oznameni organizace, miiZe
oznameni podat elektronicky prostfednictvim internetové aplikace Ministerstva
spravedlInosti: https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/ ,

e telefonicky na telefonnim ¢&isle Resitele oznameni: +420 724 094 634,

e datovou schrankou na datovou schranku Resitele oznameni organizace (ID:
tbhwnss)
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e osobnd Ustné na misté a v &ase predem dohodnutych s Resitelem oznameni
organizace (kontakty viz vyse). Podani ustniho oznameni bude umoznéno bez
zbytecného odkladu i po zadosti Oznamovatele, nejpozdé€ji do 14 dnti na miste dle
vzajemné dohody Oznamovatele a Regitele oznameni. Pokud mezi mini nedojde ke
vzajemné dohod¢ o misté setkani, bude misto setkdni sidlo Organizace, kde si
Resitel oznameni vyéleni samostatnou mistnost pro realizaci Gistniho oznameni,

e formou uvetejnéni.

4.4 Obsah Oznameni. Obsahem Oznameni mohou byt veSkeré informace, které jsou
nezbytné k uc¢inéni Oznameni, a to i v ptipad¢, kdy by uc¢inénim oznameni mohlo dojit
K poruseni povinnosti mléenlivosti zalozené smlouvou, zakonem ¢&. 280/2009 Sb.,
daftiovym fadem, ve znéni pozd€jSich ptedpisi, nebo jinymi pravnimi piedpisy
upravujicimi vykon Pracovni ¢innosti. Bez ohledu na vySe uvedené vSak obsahem
Oznameni nemohou byt informace, které jsou Informacemi vyloucenymi z oznameni.
Oblasti, kterych se oznameni dotyka jsou specifikovany ve SmérniciEU.

V ramci adaptace téchto oblasti do zakonit CR mohou byt obsahem ozndmeni
informace o poruseni v oblastech:

e zadavani verejnych zakazek, vefejnych drazeb a hospodaiské soutéze,

e ochrany osobnich tdajt, soukromi a bezpec¢nosti siti elektronickych
komunikaci a informacnich systémd,

e ochrany zivotniho prostiedi, bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany
zvirat,

e ochrany vnitiniho potadku a bezpecnosti, zivota a zdravi,

e finan¢nich instituci, finan¢nich sluzeb, finan¢nich produkti a
finanénich trht,

e dan¢ z pfijmu pravnickych osob,

e fungovani vnitiniho trhu véetn€ ochrany unijnich pravidel hospodarské
soutéze a statni podpory.

e bezpecnosti dopravy, piepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

e predchazeni legalizaci vynosii z trestné cinnosti a financovani
terorismu,

e ochrany spotiebitele a bezpecnosti a souladu s pozadavky na vyrobky
podle pravnich predpist,

e radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti,

e ochrany finan¢nich z4jmt Evropské unie,

4.5 Anonymni Oznameni. V souladu s §2 odst.2 Zakona o ochrané oznamovatelii musi
byt pro Resitele oznameni Oznamovatel identifikovan, nebo identifikovatelny.
V piipadé, Ze se bude jednat o anonymni oznameni bez identifikace, nebude se na
takového oznamovatele vztahovat ochrana oznamovatele dle Zakona o ochrané
oznamovateld.

PRIJIMANI OZNAMENI
Piijeti Oznameni.
5.1.1 Resitel oznameni piijme kazdé Ozndmeni u¢inéné jakymkoli zptisobem dle odst. 4.3

Smérnice.

5.1.2 Resitel oznameni vsak piijeti Oznameni odmitne, pokud obsahuje Informace vylou¢ené
z oznameni V souladu s §3 Zakona o ochrané¢ oznamovatell, pfip. jej oznaci jako
nedtiivodné, pokud neni oznamenim dle Zakona o ochrané oznamovateli. V takovém
pfipadé pokud méi Resitel ozndmeni kontakt na Oznamovatele, ReSitel ozndmeni
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5.2

5.3

54
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5.6

5.7

Oznamovatele neprodlené vyrozumi, ze Oznameni nemutize byt z téchto diivoda pfijato.

5.1.3 Resitel oznameni zaeviduje veSkerd oznameni do interni evidence, pfip. v ramci
Nastroje.

Ziskavané informace. Resitel ozndmeni se pfi pfijimani Oznameni dotazuje Oznamovatele na
nasledujici:
5.2.1 popis Podezielé skute¢nosti;

5.2.2 informace o Poruseni pravidel, zahrnujici popis Poruseni pravidel, ¢as Poruseni pravidel
a uvedeni zapojenych osob;

5.2.3 udaje Oznamovatele a zapojenych osob (jméno, pfijmeni, datum narozeni a bydliste,
pozice ve Organizaci ¢i vztah ke Organizaci, telefon, e-mail, vztah zapojenych osob
k Poruseni pravidel);

5.2.4 dtkazy o a dalsi dostupné informace a dokumenty o Poruseni pravidel,

5.2.5 pripadny pisemny souhlas Oznamovatele suvedenim jeho identifikace v ramci
projednani s vedenim Organizace.

Ochrana totoZnosti. Resitel oznameni zajistuje, Ze nedojde k prozrazeni totoznosti
Oznamovatele, Sptiznénych osob ani osob uvedenych v Oznameni. Totoznost téchto osob mtize
Resitel ozndmeni sdélit tieti osob& pouze s jejim souhlasem, popi. v piipadech, kdy je
k takovému sdéleni povinen na zdkladé zakona; v takovém piipadé o takovém postupu a
diivodech sdéleni totoZnosti informuje Oznamovatele. Timto neni dotéena moznost Reitele
oznameni informovat vedeni Organizace o totoznosti osob, jejichz jednanim doslo k PoruSeni
pravidel ¢i které do n&j byly zapojeny, dle dalSich ustanoveni této Smérnice. Ochrana
Oznamovatele, ktery oznameni uveiejnil, se fidi §7 odst.c) Zakona o ochran¢ oznamovateld.

MIl¢enlivost o informacich v Ozniameni. ReSitel oznimeni zachovava mléenlivost o
skute¢nostech, které se dozveédél pii vykonu své Cinnosti dle této Smernice, zejména o
informacich uvedenych v Oznameni, a to i po ukon&eni vykonu této ¢innosti. Regitel oznameni
neposkytne tfeti osobé informace, které by mohly ohrozit tcel ¢inéni Ozndmeni. Timto neni
dotdena moznost Resitele ozndmeni informovat vedeni Organizace o zjiiténych Porusenich
pravidel dle dalSich ustanoveni této Smérnice.

Zaznam obsahu Oznameni. Pied u¢inénim telefonického ¢i tistniho Oznameni poudi Resitel
oznameni Oznamovatele o skute¢nosti, ze se souhlasem Oznamovatele mohou byt potfizeny
zvukové nahravky pro ptesny popis Oznameni; bez souhlasu Oznamovatele tyto pofizeny
nebudou. Resitel oznameni dale pouéi Oznamovatele o moznosti vyjadfit se ke zvukové
nahréavce ¢ piepisu a toto mu umozni. Piipadné vyjadieni piilozi Resitel oznameni k pofizené
nahravce &i prepisu. Resitel oznameni dale sepise pisemny zaznam, ktery vérné zachyti podstatu
takového Ozndmeni. Resitel ozndmeni dale poudi Oznamovatele o moznosti vyjadfit se
kK takovému zdznamu a toto mu umozni.

Pouéeni Oznamovatele. Resitel ozndmeni pouci Oznamovatele pii piijeti Oznameni o ochrang
jeho totoznosti, mlCenlivosti o informacich v Oznameni a dalSim postupu feSeni Oznameni.
Pokud poskytnuti takového pouceni pfi pfijeti Oznameni neni mozné, bude pouceni soucasti
informaci dle odst. 5.7 Smérnice, pokud jsou tyto poskytovany.

Informovini o p¥Fijeti Oznameni. Resitel oznameni informuje Oznamovatele o prijeti
oznameni do 7 dnti od jeho pfijeti. Tato povinnost se neuplatni v ptipadé, kdy:

5.7.1 oznamovatel vyslovné pozadal Resitele oznameni, aby nebyl informovan o piijeti
oznameni,

5.7.2 je ztejmé, ze by timto doslo k prozrazeni totoznosti Oznamovatele jiné osob¢, nebo

5.7.3 oznameni bylo u¢inéno anonymné a Resitel oznameni nema k dispozici kontakt na
Oznamovatele.

POSOUZENI OZNAMENI

Lhiita pro posouzeni a informace o priibéhu. Resitel oznameni posoudi diivodnost Ozndmeni
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6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

do 30 dnii od jeho piijeti. Ve skutkové & pravné slozitych piipadech mize Resitel oznameni
tuto lhiitu prodlouzit az o 30 dnd, nejvySe vSak dvakrat; v takovém ptfipadé vSak musi o
prodlouzeni lhity a jeho divodech vzdy informovat Oznamovatele ptfed uplynutim ptvodni
lhiity. Resitel oznameni nebude Oznamovatele informovat dle tohoto odst. 6.1 Smérnice
v piipadech dle odst. 5.7.2 Smérnice.

Zpiisob teSeni Oznameni. ReSitel oznameni posuzuje Oznameni osobné a neni pfi ném vazan
pokyny jinych osob v Organizaci.

Prubéh posuzovani. ReSitel oznameni pii posuzovani divodnosti Oznameni provadi
nasledujici kroky:

6.3.1 detailn€ posuzuje Podezielou skutecnost a dohledava dalsi Podezielé skutecnosti;

6.3.2 ziskava uceleny obraz o PoruSeni pravidel, zahrnujici detailni informace o Poruseni
pravidel, jeho pribéhu, vyvoji v Case a opakovani, konkrétnim jedndni zapojenych osob
a jejich podilu na tomto Poruseni pravidel,;

6.3.3 posuzuje ziskané ditkkazy, informace a dokumenty o Poruseni pravidel a ziskava veskeré
dalsi dikazy, informace a dokumenty k vySetfeni konkrétniho Poruseni pravidel, a to jak
vlastni aktivitou, tak od Povinnych osob a za spoluprace s nimi.

Soudinnost. Povinné osoby poskytnou Resiteli oznameni veskerou souéinnost potiebnou pro
posuzovani Oznameni, a to vCetn¢ osobnich konzultaci, poskytnuti jakychkoli informaci a
dokumentt a zptistupnéni zafizeni a prostor Organizace. Tuto soucinnost poskytnou Povinné
osoby i tehdy, pokud by se jejim poskytnutim dopustily poruseni povinnosti ml¢enlivosti
zalozené smlouvou, zakonem ¢. 280/2009 Sb., danovym fadem, ve znéni pozd¢jsich predpist,
nebo jinymi pravnimi piedpisy upravujicimi vykon Pracovni Cinnosti. Bez ohledu na vyse
uvedené vSak nesmi dojit k naruseni divérnosti Informaci vyloucenych z oznameni.

Piijeti mimoFadnych opatieni. Pokud Resitel oznameni dojde pfi feSeni Oznameni k zavéru,
ze divodné hrozi zdvazné Ci nenapravitelné nasledky PoruSeni pravidel, navrhne neprodlené
¢lentim statutarniho organu Organizace s vyjimkou takovych ¢lent, kterych se Poruseni pravidel
ptimo tyka, popt. pokud se Poruseni pravidel tyka vSech ¢lent statutarniho organu Organizace,
¢lenim nejvyssiho organu Organizace, mimofadnd opatfeni k zabranéni vzniku téchto
negativnich nasledkti. Mimofadnymi opatfenimi jsou zejména udéleni pokynu Povinné osobg,
zamezeni pfistupu Povinné osoby k zafizenim ¢i do prostor Organizace, zména zatazeni ¢i
povinnosti Povinné osoby ¢i docasné pteruSeni spoluprace s Povinnou osobou, je-li to mozné.
Mimoiadna opatfeni Resitel oznameni nenavrhne, pokud by timto postupem mohlo dojit
k vyzrazeni totoZnosti Oznamovatele nebo Sptiznéné osoby nebo ke zmateni nebo ohroZeni
ucelu trestniho fizeni ¢i fizeni o prestupku, popt. o jednani majiciho znaky prestupku. Osoba
odpovédna za piijeti mimotadnych opatieni bude urcéena za ptiméteného uziti postupu dle odst.
7.1 Smérnice. Mimotradna opatfeni budou provadéna do ukonceni posuzovani Oznameni dle
odst. 6.6 Smérnice a piijeti Napravnych opatieni dle odst. 7.1 Smérnice.

ZAavér posouzeni. Na zikladé posouzeni Oznameni uini Resitel oznameni zavér o tom, zda
doslo k Poruseni pravidel ¢i nikoli, zda bylo Oznameni u¢inéno v dobré vife Oznamovatelem
domnivajicim se v dobré vife o pravdivosti informaci uvedenych v Oznameni, jaké byly
okolnosti Poruseni pravidel a zapojené osoby ve smyslu odst. 6.3.2. Smérnice a tyto zavéry
podlozi dikazy, informacemi a dokumenty dle odst. 6.3.3 Smérnice.

Informovani Organizace. Pokud Resitel ozndmeni dojde k zavéru, Ze doslo k Poruseni
pravidel, oznami tuto skuteénost ¢lentim statutarniho organu Organizace s vyjimkou takovych
¢lend, kterych se Poruseni pravidel piimo tyka, popt. pokud se PoruSeni pravidel tyka vSech
¢lenti statutarniho organu Organizace, oznami Resitel oznameni tuto skute¢nost &lentim
nejvyssiho organu Organizace. V tomto oznameni uvede Resitel oznameni také navrhovana
Napravna opatieni, ledaZe by timto postupem mohlo dojit k vyzrazeni totoznosti Oznamovatele
nebo Spiiznéné osoby nebo ke zmareni nebo ohrozeni ucelu trestniho fizeni ¢i fizeni o
prestupku, popf. o jednani majiciho znaky pfestupku; V takovém piipadé navrhne Resitel
oznameni Napravna opatieni v okamziku, kdy tyto okolnosti nebudou branit jeho piijeti.

Informovani Oznamovatele. Regitel oznameni déle informuje Oznamovatele v piivodni ¢
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6.9

6.10

7.2

7.3

7.4

7.5

prodlouzené 1htté dle odst. 6.1 Smérnice o tom, zda bylo Oznameni posouzeno jako ditvodné ¢i
nikoli. ReSitel ozndmeni nebude Oznamovatele informovat dle tohoto odst. 6.8 Smérnice
v ptipadech dle odst. 5.7, véty druhé Smérnice.

Pouceni Oznamovatele. Pokud bylo Oznameni vyhodnoceno jako nediivodné, pouci Resitel
oznameni Oznamovatele o tom, ze na zdkladé skute¢nosti uvedenych v Ozndmeni a dalsich jemu
znamych skutecnosti neshledal podezieni ze spachani Poruseni pravidel, nebo shledal, Ze
Oznameni se zakladd na nepravdivych informacich. V ptipadé, kdy se Oznameni tykalo
Poruseni pravidel, které by jinak bylo protipravnim jednanim, poudi Resitel oznameni
Oznamovatele o pravu ucinit ozndmeni u ptislusného organu vefejné moci.

Informovani organii. Pokud Resitel oznameni dosel k zavéru, Ze existuje diivodné podezieni
na spachani protipravniho jednani, a soucasné ziskal od Oznamovatele souhlas dle odst. 5.2.5
Smeérnice, neprodlené informuje piislusny spravni, policejni nebo jiny organ vefejné moci.
Pokud je toto protipravni jednéni trestnym ¢inem, u¢ini o ném oznameni dle zékona vzdy.

RESENI OZNAMEN{

Napravna opatieni a povéiené osoby. Pokud bylo Oznameni vyhodnoceno dle ¢l. 6 této
Smérnice jako diivodné, uréi organ Organizace, kterému byla tato skute¢nost oznamena dle odst.
6.7 Smérnice, ptijimana Napravna opatieni dle odst. 7.3 Smérnice a Povinné osoby povéiené
zajisténém téchto Napravnych opatieni.

Informovani Oznamovatele. ReSitel oznameni bez zbyte¢ného odkladu informuje
Oznamovatele o Napravnych opatienich piijimanych dle odst. 7.1 Smérnice. Resitel oznameni
nebude Oznamovatele informovat dle tohoto odst. 7.2 Smérnice v pfipadech dle odst. 5.7.2
Smérnice.

Mozna Napravna opatieni. K napraveni nebo predejiti PoruSeni pravidel mohou byt pfijata
zejména nasledujici Napravna opatieni:

7.3.1 ude¢leni pokynu Povinné osobé ¢i jiny zptisob napravy faktického stavu;
7.3.2 zamezeni pfistupu Povinné osoby k zafizenim ¢i do prostor Organizace;
7.3.3 zmeéna zafazeni ¢i povinnosti Povinné osoby;

7.3.4 ukonceni ¢i zména spoluprace s Povinnou osobou;

7.3.5 kazenské opatieni vici Povinné osobé ¢i vyuziti sankénich mechanismd dle smlouvy
s Povinnou osobou;

7.3.6 kompenzace Gjmy vzniklé poskozenym osobam a zajiSténi odborného poradenstvi
poskozenym osobam;

7.3.7 uplatnéni naroku na nadhradu jmy ¢i na zdrzeni se dalSiho protipravniho jednani, popf.
podpora poskozené osoby pii jejim uplatnéni takového naroku viici skiidci;

7.3.8 podani trestniho oznameni, uplatnéni naroku na nahradu Skody v trestnim fizeni, popt.
podpora poskozené osoby pfi téchto krocich.

Kontrola provadéni. Povinné osoby dle odst. 7.1 Smérnice informuji Resitele ozndmeni o
piijimani Napravnych opatfeni dle odst. 7.1 Smérnice, a to kazdych 7 dni az do ukonceni
pfijimani téchto Napravnych opatieni. Regitel oznameni predava jedenkrat za kalendaini mésic
informace o pfijimani Napravnych opatieni organu Organizace, kterému byla tato skute¢nost
oznamena dle odst. 6.7 Smérnice. V piipadé, kdy Resitel oznameni neni spokojen se zptisobem
pfijimani téchto Napravnych opatfeni nebo jejich ucinkem, navrhne tomuto organu Organizace
dal$i Napravna opatteni; v takovém piipadé bude postupovano dle odst. 6.7 a tohoto ¢l. 7
Smérnice obdobné.

Dalsi kroky navazujici na opati‘eni. Resitel oznameni spolu s Povinnymi osobami dle odst.
7.1 Smérnice vyhodnoti diivody, které umoznily vznik Poruseni pravidel, i¢innost kontrolnich
mechanismu, které mély Poruseni pravidel zabranit ¢i jej zjistit, jakoz i uc¢innost pfijimanych
Napravnych opatieni dle odst. 7.1 Smérnice. V navaznosti na tato zjisténi navrhne Regitel
oznameni piislu$né upravy vnitinich dokumentt a fungovani Organizace.
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8.2

8.3

9.2

9.3

9.4

9.5

EVIDENCE OZNAMENI

Zpusob vedeni evidence. Resitel oznameni vede evidenci vSech Oznameni. K evidenci muze
vyuzit i funkci Nastroje. Tato evidence je pfistupna pouze Resiteli oznameni, ktery nesmi ohrozit
davérnost v nich uchovévanych informaci.

Obsah evidence. Minimalni evidované udaje v evidenci:

datum a zptsob podani Ozndmeni

- je-li znama - identifikace Oznamovatele (Jméno, piijmeni, datum nar.,, kontaktni adresa, pfip.
jina jednoznacna identifikace)

- Obsah oznameni, ptip. 1 misto ulozeni souvisejici dokumentace

- Identifikace osoby, proti které je oznameni sméfovano

- Datum ukonéeni posouzeni davodnosti

- Vysledek posouzeni diivodnosti

Doba uchovani. Dokumentace souvisejici s Oznamenim a evidence dle odst. 8.2 Smérnice jsou
uchovavany po dobu 5 let ode posledniho dne roku, kdy bylo Oznameni pfijato.

DALS$i POVINNOSTI PRI RESENI OZNAMENI

Nestrannost. Resitel oznameni postupuje pfi vykonu prav a povinnosti podle Smérnice
nestranné.

Zakaz postihu ReSitele oznameni. Resitel 0znameni nesmi byt za fadny vykon své &innosti dle
Smérnice jakkoli poskytovan.
Ochrana diivérnosti a zii¢astnénych osob. Veskeré Povinné osoby chrani diivérnost obsahu
Oznameni a souvisejicich informaci, totoznost Oznamovatele, Sptiznénych osob a dalsich osob
uvedenych v Oznameni dle odst. 5.3 a 5.4 Smérnice a zasahuji do prav téchto osob jen v nutném
rozsahu povoleném Smérnici.

Zakaz QOdvetnych opatfeni. Oznamovatel ani Spiiznéné osoby nesmi byt vystaveny
V navaznosti na uc¢inéné Oznameni a v souvislosti s vykonem Pracovni ¢innosti jakymkoli
Odvetnym opatfenim. Timto v§ak nejsou dotCeny moznosti opravnéného postupu Organizace
vuci Oznamovateli v ptipad€, kdy Oznameni ucinil védomée nepravdivé Oznameni, jakoz i vaci
dal$im osobam podilejicim se na u¢inéni takového Oznameni.

Zveiejnéni udaji. Resitel ozndmeni bude udrzovat aktudlni informace o zpiisobech
oznamovani, identité Regitele oznameni a kontaktnich tidajich pro doru¢ovani oznament, které
Organizace uveiejiiuje zptisobem umoznujicim dalkovy pfistup.



